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Strzelce Opolskie, 2022-03-16

TOWE CENTRUM POMOCY
POWIA RODIINIE
w Strzelcach Gpolskich

wpt, 17 63, 1072
Pani Jolanta Chowaniec

Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie
w Strzelcach Opolskich

W odpowiedzi na pismo o sygnaturze PCPR.0711.10,2022.JCIH z dnia 08 marca 2022
roku w zalgczeniu przesylam Uchwate Nr 589/2022 Zarzqdu Powiatu Strzeleckiego z dnia
14 marca 2022 roku zmienigjgeq uchwate Ny 636/2018 Zarzqdu Powiatu Strzeleckiego z dnia

13 sierpnia 2018 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Strzelcach Opolskich.

Z powazaniem

Otrzymuja:
[. Adresat,
2, a/a



UCHWALA NR 589/2022
Zarzadu Powiatu Strzeleckiego
7 dnia 14 marca 2022 roku

zmieniajaca Uchwale Nr 636/2018 Zarzadu Powiatu Strzeleckiego z dnia 13 sierpnia
2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Strzeleach Opolskich

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2022 1. poz. 528) Zarzad Powiatu Strzeleckiego uchwala, co nastgpuje:

§1
1. Zmienia si¢ § 3 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Strzelcach Opolskich, ktéry otrzymuje brzmienie:
2. W strukturze organizacyjnej PCPR wyodrebnione sa nastepujgce komorki
organizacyjne: zespoly i samodzielne stanowiska pracy:

1) Dyrektor,

2) 7Zespbt obshugi finansowe;,

3) Zespdl organizacyino - kadrowy 1 obslugi,

4) Zespdl ds. §wiadczen 1 pomocy instytucjonalnej,

5) Zespdl ds. rodzinnej pieczy zastepezej,

6) Zespéd! pomocy osobom niepelnosprawnym,

7) Psycholog,

8) Punkt Interwencji Kryzysowej,

9) Powiatowy Zespdt ds. Orzekania o Niepelnosprawnosei.”

2. Dotychczasowy § 5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie otrzymuje brzmienie:
,,1. Zesp6l ds. obslugi finansowej sklada si¢ z:
1) CGlownej ksiggowej,
2) referenta ds. ksiggowosci. ‘
1a. Prace zespotu ds. obstugi finansowej koordynuje i nadzoruje Glowna ksiggowa.
1b. Do zadati Gtownej ksiegowej nalezg realizacja obowigzkéw i uprawniets okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz ustawie o rachunkowosci, a w szczegdlnoscei:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgeymi przepisami,
2) sporzgdzanie kalkulacji kosztéw wynikajgcych z wykonywanych zadan
oraz sprawozdawczodci finansowe,
3) dokonywania wstgpnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnoéci i rzetelnodel dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,
4) biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci w tym ewidencjonowanie,
rozliczanie i kontrolowanie operacji finansowych PCPR,



lc. Do
1)

2)

3)

4)

5)

27)przekazywanie  Staroscie  Strzeleckiemu  informacji o  zobowigzaniach
wymagalnych, powstalych na podstawie wydawanych decyzji o ustaleniu oplaty
rodzicom biologicznym za pobyt dzieci w rodzinach zastgpezych, celem dalszego
przekazania do Biura Informacji Gospodarczej,

28)naliczanic odsetek od niecnaleznie pobranych $wiadczeft pienieznych
przekazywanych rodzinom zastepezym na pokrycie kosztéw utrzymania dzieci w
nich przebywajacych,

29) organizacja obstugi projektow unijnych w zakresie finansowo — ksiggowym,

30) wspolpraca z bankiem prowadzgcym obstuge PCPR,

31) opracowanie projektu budzetu PCPR, nadzér nad realizacjg budzetu i wspoéipraca
w tym zakresie 2 komoérkami organizacyjnymi PCPR oraz z wydzialem
finansowym Starostwa Powiatowego w Strzelcach Opolskich,

32) §cista wspolpraca ze Skarbnikiem Powiatu Strzeleckiego,

33) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw w jednostee,

34) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw w ramach
wykonywanych zadaf PCPR,

35) terminowe przekazywanie dokumentéw finansowych do wydziatu finansowego
Starostwa Powiatowego w Strzelcach Opolskich,

3G) prowadzenic obliczen 2 tytutu podatku VAT zwigzanych z dzialalnodcig
prowadzong pizez jednosike, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

37) ptzestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

38) realizacja innych zadan w zakresie uregulowanych odrgbnymi przepisami.

zadan referenta ds. ksiggowosci nalezy w szezegolnodei: _

Prowadzenie rachunkowosdci jednostki zgodnie z obowigzujgeymi przepisami
i zasadami tj. obstuga finansowo - ksiggowa w zakresie planu finansowego jednostki
7 wykorzystaniem systemu informatycznego Program  Finanse, zgodnie
7 upowaznieniem,

Organizowanie sporzgdzania, obiegu, archiwizowania i kontroli dokumentéw w
spos6b zapewniajacy wlasciwy przebieg operacji  gospodarczych, ochrong mienia
bedacego w posiadaniu jednostki, sporzadzanie kalkulacji kosztéw wynikajgcych
z wykonywanych zadaf oraz sprawozdawezo$el finansowej,

Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowodci w tym ewidencjonowanie,
rozliczanie i kontrolowanie operacji finansowych PCPR,

W przypadku nieobecnodei w pracy Gléwnej Ksiggowej, trwajacej dluzej niz 1 dzien
roboczy dokonywania nastgpujacych czynnoéci, zgodnie z upowaznieniem:
Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,
polegajgce zwlaszeza na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienigznymi zgodnie 2z przepisami
dotyczgeymi zasad wykonania planu finansowego;

b) gospodarce érodkami pozabudzetowymi i innymi bedgcymi w dyspozycji
jednostki;

¢) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowodci uméw zawieranych
przez jednostke;

d) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartodci pienigznych;

e) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia rozliczen
spornych oraz splaty zobowigzan tj, egzekucja administracyjna: tytuly
wykonawcze i ewidencja i spisy tytuléw wykonawezych,

Dokonywanie analiz i ocen przebiegu realizacji dochoddéw i wydatkéw budzetowych

oraz ich zgodnosci 7 planem finansowym w zakresie biezgcych zadati jednostki,



§2

Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego nie ulegajg zmianie,

§3

Wylkonanie Uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Strzelcach Opolskich.

§4

Uchwata wechodzi w zycie z dniem podjgeia, z mocg obowigzujgeg od dnia 01.03.2022 ¢,
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Zalaeznil ur 2 do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz etatow

Zalgeznik nir 2 do Uchwaly nr 589/2022
Zarzadu Powiatu Strzeleckiego
z dnia 14 marca 2022 1,

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Strzelcach Opolskich oraz
w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepehosprawnosci

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

Stanowiska pracy:

Liczba etatdw:

Dyrektor 1
Gtéwna ksiggowa 1
Referent ds. ksiggowoscl 0,5
Referent ds. kadr 1 inwentaryzacji 1 |
Sekretarka 0,5
Starszy specjalista pracy socjalnej 2
Pedagog 0,5
Pracownik socjalny 1
Referent ds 0s6b niepelnosprawnych 1,75
Psycholog 1
Koordynator rodzinne] pieczy zastgpezej 4,5
Robotnik wykwalifikowany 1
(sprzagtaczka)

Konserwator 0,25
Razem liczba etatow: 16

POWIATOWY ZESPOL ds. ORZEKANIA O NIEPEENOSRAWNOSCI

Stanowiska pracy:

Liczba etatow:

Przewodniczgey

0,50
Pracownik socjalny 1
Referent ds administracyjnych 1
Razem liczba etatow: 2,5

OGOLEM ETATOW: 18,50




